iL MILLI EGITiM MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
; : TAMAMLANMA
HIZMET ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQC)
1- Basvuru Formu 4-Yurt Digindaki Ogrenimleri Sirasinda Kullandiklari
2- Denklik Islemi Yapacak Kurumda Alan Veya Pasaportun Asli Veya Giris-Cikis Tarihlerinin Ve islem
Denklik isleri Uzman Bulunmadigi Hallerde Yabanci Dildeki Goren Sayfalarinin Yeminli Mutercimlerle Yapilan
(Yurtdisi Egitim Denkligi Belgenin Noter Onayl Turkge Tercumesi Tercumesi 3 GUN
iIkogretim) 3- Yurt Disinda Okuduklari Okuldan Aldiklari
Karneleri, Varsa Ayrilma Belgesi Ile Noter Onayli
Turkce Tercumesi Ve Bu Belgelerin Fotokopisi
1- Bagvuru Formu 3- Denklik islemi Yapacak Kurumda Alan Veya Uzman
D . . 2- Ortadgretim Kurumlarina Ait Diploma Almaya Hak  Bulunmadigi Hallerde Yabanci Dildeki Belgenin Noter
enklik Igleri - . ; . - :
(Yurtdigi Egitim Denkligi Kazanmis Olmakla Blrllkte D.IP.|OmaSInI It?raz _ Onayli '_I'grkge TgrcumeS| . . 3 GUN
Ortadgretim) Edemeyenlerin Gegici Denkligi Yapilir. Diploma Ibraz ~ 4- Son Iki Yila Ait Karneleri lle Varsa Ayrilma Belgeleri Veya
Edildiginde Kesin Denklik Belgesi Duzenlenir llkogretim (Ortaokul ) Diplomalari, Belgenin Noter Onayli
Turkce Tercumesi Ve Bu Belgelerin Fotokopisi
1- Dilekge 5- Binanin Kiralik Olmasi Halinde Kira Sozlesmesi Veya
a)Sirket Ve Benzerleri icin Ticari Sicil Gazetesi'nde Tapu Senedi
Yayimlanmig Veya Noter Tasdikli Sirket S6zlesmesi 6- Adli Sicil Belgesi
le Kurucu Temsilcisi Oldugunu Belirten Yetki Belgesi  7- ikametgah
b)Diger Ozel Hukuk Tiizel Kisiler icin Yénetim Kurulu 8- Diploma
Veya Yetkili Organin Kurucu Temsilcisi Olarak Sectigi  9- Binaya Ait U¢ Adet Réleve
Ozel Yurt Acma Gercek Kisiyi Gosteren Karar Ornegi 7- Binanin Endustriyel Kuruluglardan Uzak Oldugunu 90 GUN
2- Kurucuya Ait iki Adet Fotograf Belirten Il Saghk Mudurligiinden Alinan Belge
3- Kurucu Bina Uzerinde Intifa Hakkina Sahipse Buna 10- Yetkili (Yapi Denetim Firmalari) Kurulustan Alinan
[liskin Olarak Tapu Sicilinden Alinan Belge Binanin Depreme Dayanikli Oldugunu Gosteren Belge
4- Binanin Mesken Veya Is Yeri Oldugunu Belirten 11- Sirket Ve Benzerleri igin Ticaret Sicil Gazetesi'nde
Belediye imar Mudurliginden Alinan Yapi Kullanim Yayimlanmis Veya Noter Tasdikli Sirket Sézlesmesi ile
izin Belgesi Kurucu Temsilcisi Oldugunu Belirten Yetki Belgesi
Ozel Yurtlarin Kurucu/Kurucu 1- Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi 3- Yonetim Kurulu Karari
Temsilcisi Talebiyle Ogretime 2- Tum Personele Duyuru Yazisi 4- Ogrenci Kaydi Yapilip Yapilmadigina lliskin Yazi 30 GUN
Ara Vermesi
Ozel qutlarda_f)grefim_e Ara 1- Kurucunun Ogretime Baglama istegini Belirten Dilekge 30 GUN
Verme Izninin Iptali lle llgili Isl. | 2- Yonetici/Personel Teklifleri
= 1- TC Kimlik No 4- Diploma Fotokopisi
i‘;f:é Yurtlara personel Atama |5 sagiik Raporu 5- Adli Sicil Kaydi 5 GUN
3- Is Sozlesmesi 6- Sosyal Guvenlik Kurumundan Alinan Sigorta Belgesi
1- TC Kimlik No 5- Sosyal Guvenlik Kurumundan Alinan Sigorta Belgesi
Ozel Yurtlara Yoénetici Atamasi | 2- Saglik Raporu 6- En Az iki Yillik Yiiksek Okul Mezunu Olduguna Dair 5 GUN

istegi

3- s Sézlesmesi
4- Adli Sicil Kaydi Belgesi

Belge




iL MILLI EGITiM MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
S. ; : TAMAMLANMA
N HIZMET ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQC)
8 | Ozel Yurtlanin Isim Degisikligi | - ﬁfggfgn?nemggtﬁglem%I:ggfu& 3- Ortaklar Kurulu Karar 15 GUN
1- TC Kimlik No 7- Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi
2- Kira Sozlesmesi Veya Tapu Ornegi 8- Yerlesim Plani
-- . . 3- Saghk Mudurliglu Raporu 9- Bayindirlik MudurlGgu Raporu -
2| (R I O (B (LA 4- [tfaiye Mudurligi Raporu 10- ikégretim MUfettisleri Raporu St
5- Kurucuya Ait Iki Adet Renkli Vesikalik Fotograf 11- AdIi Sicil Belgesi
6- Ikametgah 12- Diploma
1- Dilekce 6- Noterlik Tarafindan Duzenlenen Devir Sozlesmesi
2- Yeni Kurucuya Ait Adli Sicil Belgesi 7- Kira S6zlesmesi
¥ 3- Tuzel Kigi Ise Ticaret Sicil Gazetesi Ana Sozlesmesi, 8- Kurucu Temsilcisinin Belirlendigi Yonetim Kurulu Karari -
0| (024 VAL (PRI Tiiziik Ya Da Vakif Senedi o- Adli Sicil Belgesi St
4- Kurucuya Ait Iki Adet Fotograf 10- Diploma
5- lkametgah 11- Nufus Cuzdani Fotokopisi
1- Diploma/ Gegici Mezuniyet Belgesi 4- lkametgah _
” S it i 2- lki Adet Renkli Vesikalik Fotograf 5- Kurucu Degisikligine lligkin Kurucu Temsilcisinin -
11 | Ozel Yurt Kurucu Degisikligi | 5\ /o, Temsilcisi Degisikligine Ait Yonetim Kurulu  Dilekgesi Horel
Karari 6- Adli Sicil Belgesi
Ozel Yurt Yerlesim Plani Ve 1- Kurucu/Kurucu Tems_ilcjs! Dilllekgesi ) 3- Bir Adet Eski Yerlesim PI__anul o )
12 Kontenjan Degisikligi 2- Kurumun Son Yerlesimini Gosteren Dort Adet 35x50  4- [l Bayindirlik Ve Iskan Madarlaginan Inceleme Raporu 60 GUN
Cm Veya A3 Ebadinda Yerlesim Plani Dogrultusunda Mufettis Inceleme Raporu
1- Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi 4- Varsa Ortaklar Kurulu Karari
13 | Ozel Yurt Kapatma 2- Tim Personele Duyuru Yazisi 5- Personel Istifa Dilekgeleri 30 GUN
3- Ogrenci Kaydi Yapilip Yapilmadigina iliskin Yazi 6- Ilkdgretim Mufettisi Inceleme Raporu
1- Bagvuru Formu 5- Adli Sicil Belgesi
Ozel Okul Ve Ozel Ozel Egitim 2-"Kurucu TU"ze_! Kisi Iise Ticaret Sicil Gazetesi Ana 6- Kurucu T__emsilcisj Yénetim Kurulu Karari )
14 Okulu Acma Miiracaati Sozlesme, Tuzuk Ya Da Vakif Senedi 7- Kurum Yonetmeligi _ 60 GUN
3- Yerlesim Plani Dort Adet 8- Ogretmen Gorevlendirilecegine lligkin Taahhutname
4- Farkh Yonetmelik S6z Konusu ise Yonetmelik VeCD  9- Kira Sézlesmesi Veya Tapu Ornegi
1- Dilekce 6- Kira Sozlesmesi,
2- Noterlik Tarafindan Duzenlenen Devir S6zlesmesi, 7- Kurucu Temsilcisinin Belirlendigi Yonetim Kurulu Karari
15 Ozel Okul Ve Ozel Ozel Egitim | 3- Yeni Kurucuya Ait Adli Sicil Belgesi, 8- Bir Mudur Ug Ogretmen Teklifleri Veya Yenilenen Is 5 GUN
Okulu Devredilmesi Muracaati | 4- Tuzel Kisi Ise Ticaret Sicil Gazetesi Ana Sozlesmesi, Sdzlesmeleri
Tuzuk Ya Da Vakif Senedi, 9- Gerekli Tim Personele Calisma izin Teklifi
5- Kurumda Kurucu Odasi Olduguna Dair Yazili Beyan Yapilacagina Dair Taahhutname
= = 2 Sl 1- Kira Sozlesmesi Veya Tapu Ornegi 4- Yerlesim Plani
16 | 9zel Okul Ve Ozel Ozel Egitim | 5 s <rotim Miifettisleri Raporu 5- Sagik Midirligi Raporu 60 GUN

Okulu Bina Nakli

3- Bayindirlik Ve iskan Midurliigii Raporu

6- itfaiye Mudurliigi Raporu




iL MILLI EGITiM MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
S. ; : TAMAMLANMA
N HIZMET ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQC)
Ozel Okul Ve Ozel Ozel Egitim | 1- Kurucu Temsilcisinin Dilekcesi 4- Ruhsatname Ornegi
17 Okulunun Kurucu/Kurucu 2- Ortaklar Kurulu Karari 5- Tum Personele Duyuru Yazisi _ 90GUN
Temsilcisi Istegiyle Kapatilmasi | 3- Mudur, Ogretmen Istifa Dilekceleri 6- Ogrenci Kaydi Yapilip Yapiimadigina lligkin Yazi
Miracaati
Ozel Okul Ve Ozel Ozel Egitim | 1- Kurucu Temsilcisinin Dilekcesi 4- Ruhsatname Ornegi
18 Okulunun Kurucu/Kurucu 2- Yonetim Kurulu Karari 5- Tum Personele Duyuru Yazisi _ 45 GUN
Temsilcisi Talebiyle Ogretime 3- Mudur, Ogretmen Istifa Dilekgeleri 6- Ogrenci Kaydi Yapilip Yapiimadigina lligkin Yazi
Ara Vermesi
= = ” e 1- Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi 3- Dergi Ismi Kullanilacak Ise Dergi Ornegi, Markali Isim
19 8?' ol Ve Ozelv(_)z_el Eg't'm 2- Ortaklar Kurulu Karari Kullanilacaksa Marka Tescil Belgesi ile isim Hakki 10 GUN
ulunun Isim Degisikligi Sé ;
Ozlesmesi
1- Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi 4- Kurumun Son Yerlesimini Gosteren Dort Adet 35x50
20 Ozel, (")ze_l Egitim Okulu 2- Bolum Ve Arag-Gereg Listesi Cm Veya A3 Ebadinda Yerlesim Plani 45 GUN
Program llavesi 3- Egitim Personeli Caligsma Izin Teklifleri 5- llave Edilecek Program lle Programin Onaylandigi
Talim Terbiye Kurulu Karari
Ozel Okul Ve Ozel, Ozel Egitim | 1- Kurucu Temsilcisi Degisikligine iliskin Kurucu 2- Yonetim Kurulu Karari
21 | Okulu Kurucu Temsilcisinin Temsilcisinin Dilekgesi 3- Yeni Kurucu Temsilcisine Ait Adli Sicil Kaydi 5 GUN
Degisikligi
Ozel Okul Ve Ozel, Ozel Egitim 1- Yapll_ac_:ak. Degigi_klikleri Gosterir Ayrintili Kurucu - 3- Kurumun Son Yerlesimini Qésteren Dort Adet 35x50
. Temsilcisi Dilekgesi Cm Veya A3 Ebadinda Yerlesim Plani -
22 | Okulu Yerlesim Plani Ve : ) : A 90 GUN
Kontenian Dedisiklidi istedi 2- Bir Adet Eski Yerlesim Plani 4- Ruhsatname Ornegi
J gisikiig 9
Ozel Okul Ve Ozel, Ozel Egitim | 1- Dilekge 4- Uygulamal Egitim Degerlendirme Belgesi
23 Okullarinda Gorevli Aday 2- Devam-Devamsizlik Belgesi 5- Temel Ve Hazirlayici Egitim Sinav Sonug Tutanaklari 5 GUN
Ogretmen/Uzman Ogreticilerin | 3- Calisma Izin Oluru
Adayliginin Kaldiriimasi
Ozel Okul Ve Ozel Ozel Egitim 1- Aday Personelin Dilekgesi 5- Kurum Madirligianin Yazisi
24 Okullarinda Aday Personelin 2- Askerlik Durum Belgesi 6- Niifus Ciizdani Ornegi 30 GUN
Adaylik Suresi Iginde Askerligin | 3- [kametgah Belgesi 7- Diploma
Tecil Edilmesini Isteme 4- Calisma izin Belgesi Onayi
Ozel Okul Ve Ozel, Ozel Egitim
25 | Okullarda Ogretime Ara Verme | 1- Midiir/Ogretmen Teklifleri 2- Kurucunun Ogretime Baslama Istegini Belirten Dilekcesi 30 GUN
izninin iptali ile ilgili islemler
1- TC Kimlik No 5- Is S6zlesmesi
Ozel Okul Ve Ozel Ozel Egitim | 2- Adli Sicil Kaydi Veya Beyani 6- Saglik Raporu
26 | Okullarinda Gorevlendirilecek | 3- Diploma 7- Iki Y1l Ogretmen /Uzman Ogretici Olarak Calistigini 5 GUN

idareci Tekliflerinin Yapilmasi

4- Adayhginin Kalktigini Gosterir Belge

Gosterir Hizmet Cetveli Ya Da Belgeleri




iL MILLI EGITiM MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
S. ; : TAMAMLANMA
N HIZMET ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQC)
Ozel Okul Ve Ozel Ozel Egitim
Okullarinda Aday Usta 1- TC Kimlik No 4- |s Sdzlesmesi
27 | Ogreticilerin/Aday 2- Adli Sicil Kaydi Veya Beyani 5- Saglik Raporu 5 GUN
Ogretmenlerin Atama 3- Diploma 6- Kaymakamlik Gegici Ise Baslama Oluru
Tekliflerinin Yapilmasi
1- Bagvuru Formu 6- Kurum Yonetmeligi
" _ . 2- Adli Sicil Belgesi 7- Kira Sozlesmesi Veya Tapu Ornegi
28 32?L5§'E:£?Jr\{ﬁniirfbr::asyon 3- Yerlesim Plani Dért Adet _ 8- Kurucu Tiizel Kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi Ana 90 GUN
¢ 4- Ogretmen Gorevlendirilecegine lligkin Taahhutname Sozlesme, Tuzuk Ya Da Vakif Senedi
5- Kurucu Temsilcisi Yonetim Kurulu Karari
1- Dilekce 5- Noterlik Tarafindan Duzenlenen Devir S6zlesmesi,
2- Yeni Kurucuya Ait Adli Sicil Belgesi, 6- Kira Sozlesmesi,
29 Ozel Egitim Ve Rehabilitasyon | 3- Tuizel Kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi Ana Sézlesmesi, 7- Kurucu Temsilcisinin Belirlendigi Yonetim Kurulu Karari 3 GUN
Merkezinin Devredilmesi Tuzuk Ya Da Vakif Senedi, 8- Bir Mudur Ug Ogretmen Teklifleri Veya Yenilenen Is
4- Gerekli Tum Personele Calisma izin Teklifi Sozlesmeleri
Yapilacagina Dair Taahhutname 9- Kurumda Kurucu Odasi Olduguna Dair Yazili Beyan
1- Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi, 5- Kira Sézlesmesi Veya Tapu Ornegi,
30 Ozel Egitim Ve Rehabilitasyon | 2- Yerlesim Plani, 6- Ilkdgretim Mufettigleri Raporu, 90 GUN
Merkezinin Bina Nakli 3- Saghk Mudurlugu Raporu, 7- Bayindirlik MudurlGgu Raporu,
4- [tfaiye MUdirligi Raporu,
Ozel Egitim Ve Rehabilitasyon | 1- Kurucu Temsilcisinin Dilekcesi 4- Ruhsatname Ornegi
31 | Merkezinin Kurucu istegiyle 2- Ortaklar Kurulu Karari 5- TUm Personele Duyuru Yazisi 90 GUN
Kapatilmasi 3- Midur, Ogretmen Istifa Dilekceleri 6- Ogrenci Kaydi Yapilip Yapiimadigina iliskin Yazi
1- Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi 4- Ruhsatname Ornegi
Ozel Egitim Ve Rehabilitasyon | 2- Yénetim Kurulu Karari 5- Tum Personele Duyuru Yazisi
32 | Merkezinin Egitime Ara 3- Midur, Ogretmen Istifa Dilekgeleri 6- Ogrenci Kaydi Yapilip Yapiimadigina lliskin Yazi 90 GUN
Vermesi
Ozel Egitim Ve Rehabilitasyon | 1- Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi 3- Dergi Ismi Kullanilacak ise Dergi Ornegi, Markal Isim
33 | Merkezinin isim Degisikligi 2- Ortaklar Kurulu Karari Kullanilacaksa Marka Tescil Belgesi lle isim Hakki 5 GUN
Sozlesmesi
1- Kurumun Son Yerlesimini Gosteren Dort Adet 35x50 3- Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi
34 Ozel Egitim Ve Rehabilitasyon | Cm Veya A3 Ebadinda Yerlesim Plani 4- Bolum Ve Arag-Gereg Listesi 90 GUN
Merkezinin Program llavesi 2- llave Edilecek Program lle Programin Onaylandigi 5- Egitim Personeli Calisma Izin Teklifleri
TTK Karari
oo | 78, 2gtim Ve RENabiltasyon | 1. kurucu Temsilcisi Degisikiigine lliskin Kurucu 2- Yénetim Kurulu Karar 5 GON

Temsilcisinin Degisikligi

Temsilcisinin Dilekgesi

3- Yeni Kurucu Temsilcisine Ait Adli Sicil Kaydi




iL MILLI EGITiM MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
S. ; : TAMAMLANMA
N HIZMET ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQC)
Ozel Egitim Ve Rehabilitasyon | 1- Yapilacak Degisiklikleri Gésterir Ayrintili Kurucu - 3- Kurumun Son Yerlesimini Gosteren Dort Adet 35x50 )
36 | Merkezinin Yerlesim Plani Ve Temsilcisi Dilekgesi Cm Veya A3 Ebadinda Yerlesim Plani 90 GUN
Kontenjan Degisikligi 2- Bir Adet Eski Yerlesim Plani 4- Ruhsatname Ornegi
Ozel Eg't'm Ve lRelrellliissyen 1- TC Kimlik No 4- |s Sdzlesmesi
Merkezlerinde Aday e ¥
2 . 2- Adli Sicil Kaydi Veya Beyani 5- Saglik Raporu o
37 | Ogretmenlerin/ Aday Usta . L 5 GUN
AP 3- Diploma 6- Kaymakamlik Gegici Ise Baglama Oluru
Ogreticilerin Atama
Tekliflerinin Yapilmasi
Q2 g Ve__Rehf_:lbllltasyon 1- Dilekge 4- Uygulamali Egitim Degerlendirme Belgesi
Merkezlerde Gorevli Aday . . ..
38 | &« T 2- Devam-Devamsizlik Belgesi 5- Temel Ve Hazirlayici Egitim Sinav Sonug Tutanaklari 5 GUN
Ogretmen/Uzman Ogreticilerin .
o 3- Calisma Izin Oluru
Adayliginin Kaldirilmasi
Ozel Egitim Ve Rehabilitasyon o .
Merkezlerinde Aday Personelin % ﬁgsgrﬁfgﬁ&erg%z:le;;es' 5- Kurum Madarlaganin Yazisi )
39 | Adaylik Suresi Iginde i o 9 6- Nufus Cuzdani Ornegi 60 GUN
oo : . _ 3- lkametgah Belgesi :
Askerliginin Tecil Edilmesini - : 7- Diploma
: 4- Calisma lzin Belgesi Onayi
Isteme
Ozel Egitim Ve Rehabilitasyon - o
Merkezlerde Ogretime Ara 1-_ Kurucynun Ogretime Baglama Istegini Belirten )
40" | verme izninin Iptali ile ilgili Dilekgesi UL,
; P 9 2- Mudur/Ogretmen Teklifleri
Islemler
Ozel Egitim Ve Rehabilitasyon | 1- TC Kimlik No 5- Is Sozlesmesi
41 Merkezlerinde _ 2- Adli Sicil Kaydi Veya Beyani 6- Saglik Raporu i 5 GUN
Gorevlendirilecek Idareci 3- Diploma 7- Iki Y1l Ogretmen /Uzman Ogretici Olarak Calistigini
Tekliflerinin Yapilmasi 4- Adayhginin Kalktigini Gosterir Belge Gosterir Hizmet Cetveli Ya Da Belgeleri
1- Bagvuru Formu (Ek-1), 8- Kurucu/Kurucu Temsilcisine Ait Adli Sicil Belgesi Veya
2- Kurucu Tuzel Kisi Ise Ticaret Sicil Gazetesi Ana Yazil Beyani,
Sozlesme, Tuzuk Ya Da Vakif Senedi, 9- Kurucu Temsilcisinin Belirlendigi Yonetim Kurulu Karari,
3- En Az 1 (Bir) Yillik Kira S6zlesmesi Veya Tapu 10- Yerlesim Plani 4 Adet (35x50 Cm Ebadinda),
) Ornegi (Asli Yada Noter Tasdikli Ornegi), i 11- Gerekli Tum Personelin Calisma Izin Tekliflerini )
42 | Ozel Dershane A¢ma 4- Yeni Dergi Ismi Kullanacaksa 1 Adet Dergi Ornegi Yapacagina Dair Taahhutname, 90 GUN

5- Yapi Kullanim izin Belgesi, Teknik Rapor Ve
Numarataj Belgesi ( ilkogretim Mifettisleri Tarafindan
Istenilmektedir)

6- Itfaiye Mudirligi Raporu,

7- Saghk Mudurlugu Raporu,

12- Yonetici Ve 1/3 Oraninda Ogretmen Teklifleri

13- Marka Ismi Kullanacaksa Marka Tescil Belgesi Ve isim
Hakki S6zlesmesi

14- Bayindirlik Ve iskan Mdarligi Raporu,

15- ilkdgretim MUfettisleri Raporu




iL MILLI EGITiM MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
S. ; : TAMAMLANMA
N HIZMET ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQC)
1- Dilekce 6- Noterlik Tarafindan Duzenlenen Devir Sézle§mesi,
2- Yeni Kurucu/Kurucu Temsilcisine Ait Adli Sicil 7- En Az Bir Yillik Kira Sozlesmesi Veya Tapu Ornegi (Asli
Belgesi Veya Yazili Beyani, Veya Noter Tasdikli Ornegi),
43 | Bzel Dershanenin Devredilmesi 3- Kurucu Tuzel Kisi Ise Ticaret Sicil Gazetesi, Ana 8- Kurucu Temsilcisinin Belirlenc_jigi Yonetim Kurulu Karari 5 GUN
Sozlesme, Tuzuk Ya Da Vakif Senedi, 9- Yonetici Ve EQitim Personeli lle Diggr Personelin
4- Kurumda Kurucu Odasi Olduguna Dair Yazil Beyan Gorevlendirme Teklifleri Ve Yenilenen Is Sozlegmeleri
5- Gerekli Tum Personele Calisma Izin Teklifi 10- Kullanilacak Dershane Ismi Markali Ise Marka Tescil
Yapilacagina Dair Taahhutname Belgesi lle Isim Hakki S6zlegsmesi
1- Kurucu /Kurucu Temsilcisinin Konuya lliskin Ayrintili  6- En Az Bir Yillik Kira Sozlesmesi Veya Tapu Ornegi (Ash
Dilekcesi, Ya Da Noter Tasc_likli Ornegi), _
44 | ©zel Dershane Kurum Nakli 2- 4 Adet Y(lerl.egllm__PIarll. (35x50cm Ebadinda), 7- Yapl Kullgnlm. |zin Belge3| (llkdgretim Mufettigleri 90 GUN
3- Kurum Bilgileri Ornegi, Tarafindan Istenilmektedir),
4- ltfaiye Mudurligu Raporu, 8- Bayindirlik Ve Iskan Mudurligu Raporu,
5- llkogretim Mufettisleri Raporu 9- Saghk Mudurlugu Raporu,
Bzel Dershanenin Kurucu / 1- Kurucu/Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi 5- Kurum Bilgileri Ornegi
N R 2- Ortaklar Kurulu Karari 6- Tum Personele Duyuru Yazisi -
45 | Kurucu Temsilcisi Istegiyle PN L : , o . T 90 GUN
3- Mudur, Ogretmen Istifa Dilekgeleri 7- Ogrenci Kaydi Olmadigina lliskin Yazi
Kapatilmasi o o nerp
4- llkogretim Mufettisleri Raporu
&zel Dershanenin 1-_ Kurucp/ Kurucu Temsilcisinin Konuya lligkin Ayrintili ~ 4- IIkogretlm I\./qu.e’g_tlglervl.Raporu
o Dilekgesi 5- Kurum Bilgileri Ornegi -
46 | Kurucusu/Kurucu Temsilcisi Ortaklar Kurulu K Tim P le D v 90 GUN
Talebiyle Ogretime Ara Vermesi = r:(a" ar adruid rarart - , & .m Fersonele LUyuru Yazisi -
3- Mudur, Ogretmen Istifa Dilekgeleri 7- Ogrenci Kaydi Olmadigina lligkin Yazi
47 Ozel Dershanenin isim 1- Kurucu/Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi 3- Dergi Ismi Kullanilacak ise Dergi Ornegi, Markali Isim 5 GUN
Degisikligi 2- Ortaklar Kurulu Karari Kullanilacaksa Marka Tescil Belgesi lle Isim Hakki Sozles.
Bzel Dershanenin Kurucu 1- Kurucu Temsilcisi Degisikligine Iliskin Dilekce 3- Kurucu Temsilcisinin Degistiriimesine liskin Yonetim )
48 s S it e 2- Yeni Kurucu Temsilcisine Ait Adli Sicil Kaydi Veya  Kurulu Karari 5 GUN
Temsilcisinin Degisikligi
Yazil Beyani
- izrpilresls De.g.'g'if"kler' Qosterlr AL Xl 5- Kurumun Son Yerlesimini Gosteren 4 Adet 35x50 Cm
= NURGY TEMBIES) Do ees Veya A3 Ebadinda Yerlesim Plani
Ozel Dershanelerin Yerlesim 2- Bir Adet Eski Yerlesim Plani 6- )Péurum Bilaileri (")rne“i$ )
49 | Plani Ve Kontenjan Degisikligi | 3- Kat Veya Daire llave Edilecekse En Az Bir Yillik gren. o 90 GUN
TP . ; : o 7- Bayindirlik Ve Iskan Mudurlugu Raporu,
Istegi Kira S6zlesmesi Veya Tapu Ornegi (Ash Ya da Noter L e
w2 8- Saglhk Mudurlugu Raporu,
U, Chmeel; 9- lIkégretim Muifettisleri Raporu
4- |tfaiye Mudurlugu Raporu
) 1- Kurucu /Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi 4- Kurumun Son Yerlesimini Gosteren 4 Adet 35x50 Cm
50 Ozel Dershanelerin Program 2- llave Edilecek Program lle Programin Onaylandigi  Veya A3 Ebadinda Yerlesim Plani 90 GUN

ilavesi istegi

Talim Ve Terbiye Kurulu Karari
3- Egitim Personeli Calisma lzin Teklifleri

5- Bolim Ve Arag-Gereg Listesi
6- llkogretim Mufettisleri Raporu




iL MILLI EGITiM MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
S. ; : TAMAMLANMA
N HIZMET ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQC)
1- TC Kimlik No 5- Is Sozlesmesi
2 2- Adli Sicil Kaydi Veya Yazili Beyan 6- Saglik Raporu
Ofel Dersh_a_nelerde" . . 3- Diploma 7- Adayhginin Kalktigini Gosterir Belge o
51 | Gorevlendirilecek Yonetici . : - . o SN 5 GUN
Tekliflerinin Yapilmasi 4- Yonet_[rlehk.te. Belirtilen SurevKada.r_ Ogr.etrr.]en / 8- Kaymakamlik Gegici Goreve Baslama Oluru
Uzman Ogretici Olarak Calistigini Gosterir Hizmet
Cetveli Ya Da Belgeleri
Ozel Dershanelerde Aday
Ogretmenlerin/ Aday Uzman 1- TC Kimlik No 4- |s Sdzlesmesi
52 | Ogretici /Aday Usta 2- Adli Sicil Kaydi Veya Yazili Beyan 5- Saglik Raporu 5 GUN
Ogreticilerin Atama 3- Diploma 6- Kaymakamlik Gegici Goreve Baslama Oluru
Tekliflerinin Yapilmasi
Ozel Dershanelerde Gorevli 1- Kurum Mudurlagunun Yazisi 4- Devam-Devamsizlik Belgesi
Aday Ogretmen/Uzman 2- Temel Ve Hazirlayici Egitim Sinav Sonug 5- Calisma izin Oluru o
53 | A Se oy N 5 GUN
Ogreticilerin Adayhginin Tutanaklari
Kaldiriimasi 3- Uygulamali Egitim Degerlendirme Belgesi (Onayli)
Ozel Dershanelerde Aday 1- Aday Personelin Dilekgesi 5- Kurum MudurlGgunin Yazisi
54 Personelin Adaylik Suresi 2- Askerlik Durum Belgesi 6- Niifus Ciizdani Ornegi 60 GUN
Icinde Askerliginin Tecil 3- lkametgah Belgesi 7- Diploma/Gegici Mezuniyet Belgesi
Edilmesini isteme 4- Calisma Izin Belgesi Onayi
Ozel Dershanelerde Ogretime 1- Kurucunun Ogretime Baglama istegini Belirten 3- Yonetici Ve 1/3 Oraninda Ogretmen Teklifleri
55 | Ara Verme izninin iptali ile ilgili | Dilekgesi 4- [Ikdgretim Mifettisleri Raporu, 60 GUN
islemler 2- Kurum Bilgileri Formu,
Ozel Dershanelerde Kurucu/ 1- Kurucu/Kurucu Temsilcisinin Zorunlu Nedenle Gorev Ve Yetkilerinin Bir Kismini Yada Tamamini Gegici Olarak
o Devrettigine lligkin Tuzel Kisiliklerde Yonetim Kurulu Karari, Gergek Kisiliklerde Noter Onayli S6zlesme Belgesi .-
56 | Kurucu Temsilcisinin e 5 GUN
Yetkilerinin Gegici Olarak Devri 2> U7 (/U2 [Felft
3- Gegici Yetki Devri lle Gorevlendirilen Kurucu/ Kurucu Temsilcisinin Adli Sicil Kaydi Veya Yazili Beyani
1- Kurucu/Kurucu Temsilcisinin Kurumunu 4- Midir Ve Ogretmen Istifa Dilekceler
Ozel Dershanelerde Kurumlarin | Dénlstirmesine iliskin Yazi 5- Dénusturitlecek Kurum ile ilgili Kurum Agmada istenilen
57 e e Coe A 90
Donusumu 2- llkogretim Mufettisleri Raporu Belgeler
3- Kurum Bilgileri Ornegi 6- Dershane Kismina Ogrenci Kaydi Olmadigina Dair Yazi
53 Ozel Dershanelerde Kurumun 1- lige Milli Egitim Mudurliginin Yazisi 3- Kurum Bilgileri Ornegi 90
Usulsuz Kapatilmasi 2- Kurumun Faaliyette Bulunmadigina lliskin Tutanak 4- llkogretim Mufettisleri Raporu
Ozel Dershanelerde Personel
59 |Dosya isteme/ Dosya Il /lige Milli Egitim Mudirlagindin Talep Yazis 90
Gonderme
” 1- Kurucu/Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi Ya Da 3- Kurs Programi
5 ||l PEEIEEEED [N Ortaklar Kurulu Karari 4- Ogretmen Teklifleri ( Tiirk Dili Ve Edebiyati Veya Tirkge, 5 GUN

Kursu Agilmasi istegi

2- Zaman Cizelgesi

Tarih, Cografya Ve Matematik Branslarinda)




iL MILLI EGITiM MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
S. ; : TAMAMLANMA
N HIZMET ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQC)
Qe [LEIEE G L 1- Yénetmeligin 9.Maddesinde Belirtilen Sebeplerin  2- Sikayet Dilekgesi
61 | Aecma Izninin Iptali/ Gegici o i gt I o e e L A 60
Tespit Edildigi llge Milli Egitim MudurlGgunun Yazisi 3- lIkdgretim Mufettigleri Raporu
Olarak Kapatma
6- Kurucu Ya Da Kurucu Temsilcisine Ait Adli Sicil Belgesi
1- Basvuru Formu
. . : - . Veya Yazili Beyani
2- Kurucu Tuzel Kigi Ise Ticaret Sicil Gazetesi Ana 0 e Ny g
-- . e e B . ) 7- Kurucu Temsilcisi Yonetim Kurulu Karari
Ozel Ogrenci Etut Egitim Sozlesme, Tuzuk Ya Da Vakif Senedi, N - . e , -
62 > . 8- Ogretmen Gorevlendirilecegine lligkin Taahhutname 90 GUN
Merkezi Agma 3- Yerlesim Plani 4 Adet O el e
. . ) o 9- Yonetici Ve 1/3 Oraninda Ogretmen Teklifleri
4- Kira Sozlesmesi Veya Tapu Ornegi C : : =
o Con 10- Marka Ismi Kullanacaksa Marka Tescil Belgesi Ve Isim
5- Dergi Ismi Kullanacaksa 1 Adet Dergi Ornegi ; :
Hakki Sozlesmesi
1- Dilekge : ’ o :
. . e . 5- Noterlik Tarafindan Duzenlenen Devir Sozlesmesi,
o SRl Cetalae kL SR 6- Kira Sozlesmesi Asli Ya Da Noter Tasdikli Omegi,
53 | Ozl Ogrenci Etiit Egitim o que ISt TS..e __;(c$reD "\’} k"]i‘zse es'd. na 7- Kurucu Temsilcisinin Belirlendigi Yonetim Kurulu Karar 5 GUN
Merkezlerinin Devredilmesi 40Ee§med3|,Kuzu (;dd a Oelldl o eneDl,. Yazil 8- Yonetici Ve 1/3 Oraninda Ogretmen Teklifleri
B- urumda Rurucu Ldasi uguna Lair Yazill 9- Gerekli Tum Personele Calisma Izin Teklifi Yapilacagina
eyan Dair TaahhlUtname
) ) 1- Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi 5- Kira Sozlesmesi Veya Tapu Ornegi,
64 Ozel Ogrenci Etut Egitim 2- Yerlesim Plani, 6- llkogretim Mufettigleri Raporu, 90 GUN
Merkezlerinin Bina Nakli 3- Saghk Mudurlagu Raporu, 7- Bayindirlik Mudurligu Raporu,
4- Itfaiye Mudurlugu Raporu,
-- .  erie X et 1- Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi 4- Ruhsatname Ornegi
Or8t Ogre_nt_:l SIS IS M 2- Ortaklar Kurulu Karari 5- Tum Personele Duyuru Yazisi -
65 | Merkezlerinin Kurucu /Kurucu 5 wisqie Ggretmen Istifa Dilekgeleri 6- Ogrenci Kaydi Yapilip Yapiimadigina lliskin Yazi el
Temsilcisi Istegiyle Kapatilmasi » 29 ¢ 9 y PP Tap 9 ?
Ozel Ogrenci Etiit Egitim 1- Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi 4- Ruhsatname Ornegi
66 Merkezlerinin Kurucu/Kurucu 2- Yonetim Kurulu Karari 5- Tum Personele Duyuru Yazisi _ 90 GUN
Temsilcisi Talebiyle Egitime 3- Mudur, Ogretmen Istifa Dilekgeleri 6- Ogrenci Kaydi Yapilip Yapilmadigina lligkin Yazi
Ara Vermesi
Ozel Bérenci Etiit Eitim 1- Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi 3- Dergi Ismi Kullanilacak ise Dergi Ornegi, Markali Isim )
67 grenci =t Egiim - 2- Ortaklar Kurulu Karari Kullanilacaksa Marka Tescil Belgesi lle Isim Hakki 5 GUN
Merkezlerinin Isim Degisikligi - :
Sozlesmesi
Ozel Ogrenci Etiit Egitim 1- Kurucu Temsilcisi Degisikligine iliskin Kurucu 2- Yonetim Kurulu Karari )
68 | Merkezlerinin Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi 3- Yeni Kurucu Temsilcisine Ait Adli Sicil Kaydi 5 GUN
Temsilcisinin Degisikligi
Ozel Ogrenci Etiit Egitim 1- Yapilacak Degisiklikleri Gosterir Ayrintili Kurucu - 3- Kurumun Son Yerlesimini Gosteren 4 Adet 35x50 Cm )
69 | Merkezlerinin Yerlesim Plani Ve | Temsilcisi Dilekgesi Veya A3 Ebadinda Yerlesim Plani 90 GUN

Kontenjan Degisikligi

2- Bir Adet Eski Yerlesim Plani

4- Ruhsatname Ornegi




iL MILLI EGITiM MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
S. ; : TAMAMLANMA
N HIZMET ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQC)
1- Kurucu Temsilcisinin Dilekcesi 4- Kurumun Son Yerlesimini Gosteren 4 Adet 35x50 Cm
20 Ozel Ogrenci Etiit Egitim 2- llave Edilecek Program lle Programin Onaylandigi  Veya A3 Ebadinda Yerlesim Plani 90 GUN
Merkezleri Program llavesi TTK Karari 5- Bolum Ve Aracg-Gereg Listesi
3- Egitim Personeli Calisma Izin Teklifleri
Ozel Ogrenci Etiit Egitim 1- TC Kimlik No 4- |s Sdzlesmesi
71 | Merkezi Egitim Personeli 2- Adli Sicil Kaydi Veya Beyani 5- Saglik Raporu 5 GUN
Atamasi 3- Diploma 6- Kaymakamlik Gegici ise Baslama Oluru
Ozel Ogrenci Etiit Egitim 1- TC Kimlik No 5- is Sézlesmesi
72 Merkezlerinde _ 2- Adli Sicil Kaydi Veya Beyani 6- Saglk Raporu ) 5 GUN
Gorevlendirilecek Idareci 3- Diploma 7- Iki Y1l Ogretmen /Uzman Ogretici Olarak Calistigini
Tekliflerinin Yapilmasi 4- Adayhginin Kalktigini Gosterir Belge Gosterir Hizmet Cetveli Ya Da Belgeleri
Ozel Ogrenci Etiit Egitim 1- Dilekge 4- Uygulamali Egitim Degerlendirme Belgesi
Merkezlerde Gorevli Aday 2- Devam-Devamsizlik Belgesi 5- Temel Ve Hazirlayici Egitim Sinav Sonug Tutanaklari o
73 | A T . 5 GUN
Ogretmen/Uzman Ogreticilerin | 3- Calisma Izin Oluru
Adayliginin Kaldiriimasi
Ozel Ogrenci Etiit Egitim 1- Aday Personelin Dilekcesi 5- Kurum Mudirliiginiin Yazisi
24 Merkezlerde Aday Personelin 2- Askerlik Durum Belgesi 6- Niifus Ciizdani Ornegi 60 GUN
Adaylik Suresi Iginde 3- lkametgah Belgesi 7- Diploma
Askerliginin Tecil Edilmesini ist | 4- Calisma izin Belgesi Onayi
75 az‘::«(e)z?:gglggt:‘ett:zrgleuza % IP\(/Ig.rulc.:ur_]Lin Ogretime Bagl_ama Istegini Belirten Dilekgesi 30 GUN
Verme izninin iptali le ilgili Ig. | 2~ MudurOgretmen Teklifler
P gii 1
1- Basvuru Formu, 7- Kurucu Temsilcisi Yonetim Kurulu Karari,
2- Adli Sicil Belgesi 8- Resmi Benzeri Olmayan Veya Deneme Mahiyetinde
3- Kurucu Tlizel Kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi Ana Program Uygulayan Kurumlar ile Bakanlikca Onaylanarak
76 Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri | Sdzlesme, Tuziik Ya Da Vakif Senedi, Uygulamaya Konulmus Ogretim Programi Ve Haftalik Ders 90 GUN
Kursu Agma 4- Yerlesim Plani 4 Adet, Cizelgesi Bulunmayan Kurumlar Igin; Bakanlik¢a
5- Ogretmen Gorevlendirilecegine iligkin Onaylanmak Uzere 4 Nisha Ogretim Programi, Haftalik
Taahhutname, Ders Cizelgesi Ve Disketi - CD Si.
6- Kira S6zlesmesi Veya Tapu Ornegi,
1- Dilekce 6- Noterlik Tarafindan Duzenlenen Devir S6zlesmesi,
2- Yeni Kurucuya Ait Adli Sicil Belgesi, 7- Kira So6zlesmesi,
3- Tlzel Kisi Ise Ticaret Sicil Gazetesi Ana 8- Kurucu Temsilcisinin Belirlendigi Yonetim Kurulu Karari
77 Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri Sozlesmesi, Tuzuk Ya Da Vakif Senedi, 9- Bir Mudur Ug Ogretmen Teklifleri Veya Yenilenen Is 5 GUN

Kursu Devredilmesi

4- Kurumda Kurucu Odasi Olduguna Dair Yazili
Beyan

5- Gerekli Tim Personele Calisma izin Teklifi
Yapilacagina Dair Taahhitname

Sozlesmeleri




iL MILLI EGITiM MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
S. ; : TAMAMLANMA
N HIZMET ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQC)
1- Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi 5- Kira Sozlesmesi Veya Tapu Ornegi,
-8 Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri 2- Yerlesim Plani, 6- ilkdgretim Mufettisleri Raporu, 90 GUN
Kursu Bina Nakli 3- Saghk Mudurlugu Raporu, 7- Bayindirlik Mudurltgu Raporu,
4- [tfaiye Mudurligu Raporu,
Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri 1- Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi 4- Ruhsatname Ornegi
79 | Kursu Kurucu / Kurucu 2- Ortaklar Kurulu Karari 5- Tum Personele Duyuru Yazisi 90 GUN
Temsilcisi istegiyle Kapatilmasi | 3- Miidiir, Ogretmen istifa Dilekceleri 6- Ogrenci Kaydi Yapilip Yapiimadigina iliskin Yazi
(K)ﬁzrztiﬂguvzi':uitrucme" 1- Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi 4- Ruhsatname Ornegi )
80 Temsilcisi Talebiyle Egitime 2- Yonetim Kurulu Karari 5- Tum Personele Duyuru Yazisi _ 90 GUN
: 3- Mudur, Ogretmen Istifa Dilekgeleri 6- Ogrenci Kaydi Yapilip Yapilmadigina lligkin Yazi
Ara Vermesi
o1 | 21 Wotoru Tast Surtcler | 1- Kuruc Temsisiin Diekges
Kurslarinin Isim Degisikligi 2- Ortaklar Kurulu Karari Sé :
O0zlesmesi
Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri | 1- Kurucu Temsilcisi Degisikligine iliskin Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi
82 | Kurslarinin Kurucu 2- Yonetim Kurulu Karari 5 GUN
Temsilcisinin Degisikligi 3- Yeni Kurucu Temsilcisine Ait Adli Sicil Kaydi
Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri 1- Yapilacak Degisiklikleri Gosterir Ayrintili Kurucu -Temsilcisi Dilekgesi
33 | Kursu Yerlesim Plani V 2- Kurumun Son Yerlegimini Gosteren 4 Adet 35x50 Cm Veya A3 Ebadinda Yerlesim Plani 90 GUN
reriesim T 1ani ve - Bir Adet Eski Yerlesim Plani
Kontenjan Degisikligi £ 2l Leres
4- Ruhsatname Ornegi
1- Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi 4- Kurumun Son Yerlesimini Gosteren 4 Adet 35x50 Cm
84 Ozel Motorlu Tasit Surucileri 2- llave Edilecek Program ile Programin Onaylandigi  Veya A3 Ebadinda Yerlesim Plani 90 GUN
Kurslari Program llavesi TTK Karari 5- Bolum Ve Arag-Gereg Listesi
3- Egitim Personeli Calisma Izin Teklifleri
Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri | 1- TC Kimlik No 4- |s Sdzlesmesi
85 | Kursu Egitim Personeli 2- Adli Sicil Kaydi Veya Beyani 5- Saglk Raporu 5 GUN
Atamasi 3- Diploma 6- Kaymakamlik Gegici ise Baslama Oluru
2 e et 1- TC Kimlik No 4- |s S6zlesmesi
86 gzel LT T?§'t Surl_n?ulerl 2- Adli Sicil Kaydi Veya Beyani 5- Saglik Raporu o
urslarinda Gorevlendirilecek o = e y 9 g . 5 GUN
idareci Tekliflerinin Yapilmasi 3-"Ik| Y.|I O.gretmen /Uz.man Ogretici Olgrak Calistigini  6- Adayllglnln Kalktigini Gosterir Belge
Gosterir Hizmet Cetveli Ya Da Belgeleri 7- Diploma
Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri 1- Dilekce
g7 Kurslarda Gorevli Aday 2- Devam-Devamsizlik Belgesi 4- Uygulamali Egitim Degerlendirme Belgesi 5 GUN

Ogretmen/Uzman Ogreticilerin
Adayliginin Kaldiriimasi

3- Calisma izin Oluru

5- Temel Ve Hazirlayici EQitim Sinav Sonug¢ Tutanaklari

10




iL MILLI EGITiM MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
S. ; : TAMAMLANMA
N HIZMET ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQC)
Ozel Motorlu Tasit Suriciileri N .
Kurslarinda Aday Personelin ; ﬁgsgrﬁfggﬂjergnBz:?:;eS' 5- Kurum Maddurlagidnan Yazisi )
88 | Adaylik Suresi Iginde 3- ikametaah Belaesi 6- Nufus Cuzdani Ornegi 60 GUN
Askerliginin Tecil Edilmesini ametgan 5e'g : 7- Diploma
isteme 4- Calisma Izin Belgesi Onayi
Ozel Motorlu Tasit Siriiciileri
89 Kurslarinda (")gretin]e Ara 1- MUdUr/(")grej[_men Teklifleri _ 30 GUN
Verme Izninin Iptali lle llgili 2- Kurucunun Ogretime Baglama Istegini Belirten Dilekgesi
islemler
1- Basvuru Formu, 7- Kurucu Temsilcisi Yonetim Kurulu Karari,
2- Adli Sicil Belgesi, 8- Resmi Benzeri Olmayan Veya Deneme Mabhiyetinde
3- Kurucu Tlizel Kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi Ana Program Uygulayan Kurumlar ile Bakanlikca Onaylanarak
-- - Sozlesme, Tuzuk Ya Da Vakif Senedi, Uygulamaya Konulmusg Ogretim Programi Ve Haftalik Ders -
A | A g LT A e 4- Yerlesim Plani 4 Adet, Cizelgesi Bulunmayan Kurumlar igin; Bakanlikca el
5- Ogretmen Gorevlendirilecegine iligkin Onaylanmak Uzere 4 Niisha Ogretim Programi, Haftalik
Taahhutname, Ders Cizelgesi Ve Disketi - CD Si.
6- Kira Sozlesmesi Veya Tapu Ornegi,
1- Dilekge 5- Noterlik Tarafindan Duzenlenen Devir S6zlesmesi,
2- Yeni Kurucuya Ait Adli Sicil Belgesi, 6- Kira Sozlesmesi,
91 Ozel Cesitli Kurslarinin 3- Tuzel Kigi Ise Ticaret Sicil Gazetesi Ana 7- Kurucu Temsilcisinin Belirlendigi Yonetim Kurulu Karari 5 GUN
Devredilmesi Sozlesmesi, Tuzuk Ya Da Vakif Senedi, 8- Bir Mudur Ug Ogretmen Teklifleri Veya Yenilenen Is
4- Gerekli Tim Personele Calisma izin Teklifi Sozlesmeleri
Yapilacagina Dair Taahhitname 9- Kurumda Kurucu Odasi Olduguna Dair Yazili Beyan
1- Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi 5- Kira Sozlesmesi Veya Tapu Ornegi,
-- . . 2- Yerlesim Plani, 6- llkogretim Mufettisleri Raporu, -
92 | Ozel Gesitli Kurslannin Nakli | 5 o1 Midiirigi Raporu, 7- Bayindirlik Miidiirligii Raporu, e
4- [tfaiye MUdirligi Raporu,
Ozel Cesitli Kurslarinin Kurucu 1- Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi 4- Ryhsatname Ornegi )
93 istegiyle Kapatiimasi 2- Ortaklar Kurulu Karari 5- Tum Personele Duyuru Yazisi _ 90 GUN
3- Mudur, Ogretmen Istifa Dilekgeleri 6- Ogrenci Kaydi Yapilip Yapilmadigina lliskin Yazi
Ozel Cesitli Kurslarinin Kurucu 1- Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi 4- Ruhsatname Orneg; )
94 istegiyle Egitime Ara Vermesi 2- Yonetim Kurulu Karari 5- Tum Personele Duyuru Yazisi _ 90 GUN
3- Mudur, Ogretmen lIstifa Dilekgeleri 6- Ogrenci Kaydi Yapilip Yapiimadigina lliskin Yazi
Ozel Gesitli Kurslarinin isim 1- Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi 3- Dergi Ismi Kullanilacak ise Dergi Ornegi, Markali Isim )
95 ox it i 2- Ortaklar Kurulu Karari Kullanilacaksa Marka Tescil Belgesi lle Isim Hakki 5 GUN
Degisikligi & :
O0zlesmesi
96 Ozel Cesitli Kurslarinin Kurucu | 1- Kurucu Temsilcisi Degisikligine iliskin Kurucu 2- Yonetim Kurulu Karari 5 GUN

Temsilcisinin Degisikligi

Temsilcisinin Dilekgesi

3- Yeni Kurucu Temsilcisine Ait Adli Sicil Kaydi




iL MILLI EGITiM MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
S. ; : TAMAMLANMA
N HIZMET ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQC)
Ozel Cesitli Kurslarinin 1- Yapilacak Degisiklikleri Gosterir Ayrintili Kurucu - 3- Kurumun Son Yerlesimini Gosteren 4 Adet 35x50 Cm )
97 | Yerlesim Plani Ve Kontenjan Temsilcisi Dilekgesi Veya A3 Ebadinda Yerlesim Plani 90 GUN
Degisikligi 2- Bir Adet Eski Yerlesim Plani 4- Ruhsatname Ornegi
) 1- Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi 4- Kurumun Son Yerlesimini Gosteren 4 Adet 35x50 Cm
Ozel Cesitli Kurslari Program 2- llave Edilecek Program lle Programin Onaylandigi  Veya A3 Ebadinda Yerlesim Plani -
08 | : ! e ; . 90 GUN
llavesi TTK Karari _ 5- Bolum Ve Arag-Gereg Listesi
3- Egitim Personeli Calisma lzin Teklifleri
- s segs 1- TC Kimlik No 4- |s Sdzlesmesi
g9 | Dzl Gesith Kurslara Egitim 15 agli Sicil Kaydi Veya Beyan 5- Saglk Raporu 5 GUN
3- Diploma 6- Kaymakamlik Gegici Ise Baglama Oluru
. cors 1- TC Kimlik No 5- Is S6zlegmesi
Ozel Gesitli Kurslaninda 2- Adli Sicil Kaydi Veya Beyani 6- Saglik Raporu .
100 | Gorevlendirilecek Idareci : o o T y 5 GUN
Tekliflerinin Yabilmasi 3- Diploma 7- ki Y1l Ogretmen /Uzman Ogretici Olarak Caligtigini
P 4- Adayliginin Kalktigini Gosterir Belge Gosterir Hizmet Cetveli Ya Da Belgeleri
Ozel Gesitli Kurslarda Gorevli 1- Dilekge
101 ecviay _O:qre_tmenler[lan 2- Devam-Devamsizlik Belgesi 4- Uygulamali Egitim Deg?rl_endlrme Belgesi 5 GUN
Ogreticilerin Adayliginin . 5- Temel Ve Hazirlayici EQitim Sinav Sonug¢ Tutanaklari
3- Calisma Izin Oluru
Kaldiriimasi
Ozel Cesitli Kurslarda Aday 1- Aday Personelin Dilekgesi 5- Kurum Madarlagdnan Yazisi
102 Personelin Adaylik Suresi 2- Askerlik Durum Belgesi 6- Nufus Cuzdani Ornegi 60 GUN
Icinde Askerliginin Tecil 3- lkametgah Belgesi 7- Diploma
Edilmesini Isteme 4- Calisma Izin Belgesi Onayi
Ozel Gesitli Kurslarda Ogretime | 1- Kurucunun Ogretime Baslama Istegini Belirten )
103 | Ara Verme Izninin Iptali lle ligili | Dilekgesi 30 GUN
Islemleri 2- Mudur/Ogretmen Teklifleri
o 1- Dilekge -
L sty et el 2- Arsa/Arazi Veya Okula lligkin Bilgi Ve Belgeleri HELL
Personel Alimi 1- Dilekce
Aciktan Atama Basvuru 5. En Sgn Atama Kararnamesi Ormedi 5- En Son Calistigi Kurumdan Alinan, Ayrilma Nedenini De )
105 | Islemleri (Egitim-Ogretim 9 Belirten Hizmet Belgesi 1 GUN

Hizmetleri Sinifi Digindaki
Personel)

3- Nufus Cluzdani Fotokopisi
4- Adli Sicil Kaydi Yazili Beyani

6- Diploma/Gegici Mezuniyet Belgesi

12




iL MILLI EGITiM MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
S. ; : TAMAMLANMA
N HIZMET ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQC)
1- Elektronik Bagvuru Formu 5- Diploma Denklik Belgesi(Yurt Digi Okullarindan Mezun
2- Lisans Diplomasi Veya Mezuniyet Belgesinin Asli Olanlardan)
Veya Kurumunca Onayl Ornegi (Ogrenim Bilgileri 6- Adli Sicil Durum Beyani ile Adli Sicil Kaydi
Elektronik Bagvuru Formuna Otomatik Olarak Bulunanlardan Sabika Sorgulama Belgesi,
Personel Alimi Yansimayan Adaylardan) 7- Askerlik Durum Beyani ile Bakaya Kalanlardan
106 Kadrolu Atama/Sozlegmeli 3- Orta Ogretim Alan Ogretmenligi Tezsiz Yiiksek “Kovusturmaya Yer Olmadigina Dair” Mahkeme Karari 1 GUN
Ogretmen Goreviendirme Lisans Veya Pedagojik Formasyon Belgesi 8- Beden Egitimi Ve Spor Yuksek Okullari lle Hacettepe
Basvuru islemleri 4- Felsefe Bolumu Mezunlarindan; 16 Kredi Sosyoloji, Universitesi Spor Bilimleri Ve Teknolojisi
16 Kredi Psikoloji Aldigina, Sosyoloji Bolumu Yuksekokulundan Mezun Olanlardan Programa Kayit
Mezunlarindan ise 8 Kredi Mantik, 16 Kredi Felsefe,  Tarihini Gdsteren Belge istenecektir (Mezuniyet
16 Kredi Psikoloji Aldigina Dair Belge (Bu Belge Belgesinde Kayit Tarihi Yazili Olanlardan Ayrica Belge
Pedagojik Formasyon Belgesi Yerine Kullanilamaz) istenmeyecektir.),.
1- Lisans Diplomasi/Gecici Mezuniyet Belgesinin Asli  6- Yurt DigiI YUksekogretim Kurumlarindan Mezun
Veya Kurumunca Onayl Ornegi Olanlardan Diploma Denklik Belgesi
2- Orta Ogretim Alan Ogretmenligi Tezsiz Yiiksek 7- Felsefe Bolumu Mezunlarindan; 16 Kredi Sosyoloji, 16
Lisans Veya Pedagojik Formasyon Belgesi Kredi Psikoloji Aldigina, Sosyoloji Bolumu Mezunlarindan
3- Adli Sicil Durum Beyani ile Adli Sicil Kayd! ise 8 Kredi Mantik, 16 Kredi Felsefe, 16 Kredi Psikoloji
Bulunanlardan Sabika Sorgulama Belgesi Aldigina Dair Belge
107 Personel Alimi _ 4- Kamu Kurum Ve Kuruluglarinda Asil Devlet 8- Kamu Kurum Ve Kurulusglarinda Halen Aday Ya Da Asil 15 GUN
llk Atama Basvuru Iglemleri Memuru Olarak Caligip Bu Gorevlerinden Ayriimig Devlet Memuru Olarak Calisanlardan KPSSP10 Sonucuna
Olanlardan KPSSP10 Sonucuna Gére ilk Atama Gore Ilk Atama Bicimiyle Bagvuracaklardan Muvafakat
Bigimiyle Bagvuracaklardan Ayrilma Nedenini Belirtir ~ Belgesi
Hizmet Belgesi 9- Beden Egitimi Ve Spor Yiksek Okullari lle Hacettepe
5- Askerlik Durum Beyani lle Bakaya Kalanlardan Universitesi Spor Bilimleri Ve Teknolojisi Yiksekokulundan
“Kovusturmaya Yer Olmadigina Dair” Mahkeme Mezun Olanlardan Programa Kayit Tarihini Gosteren Belge
Karari Istenecektir
1- Lisans Diplomasi/Gegici Mezuniyet Belgesinin Asli  6- Felsefe Bolumu Mezunlarindan; 16 Kredi Sosyoloji, 16
Veya Kurumunca Onayh Ornegi, Kredi Psikoloji Aldigina, Sosyoloji Bolumu Mezunlarindan
2- Yurt Dig1 Yuksekogretim Kurumlarindan Mezun Ise 8 Kredi Mantik, 16 Kredi Felsefe, 16 Kredi Psikoloji
Olanlardan Diploma Denklik Belgesi, Aldigina Dair Belge,
3- Aciktan Atama Bicimiyle Bagvuracaklardan, En Son 7- Adli Sicil Durum Beyani ile Adli Sicil Kaydi
Personel Alimi Calistigr Kurumdan Alacagi Hizmet Belgesi (Belge Bulunanlardan Sabika Sorgulama Belgesi,
108 | Agiktan Atama Basvuru Uzerinde Gdrevden Ayrilma Nedeni Acikca 8- Aciktan Atama Bicimiyle Basvuracaklardan, Bakanlik¢a 15 GUN

islemleri

Belirtilecektir.),

4- Aciktan Atama Bicimleri ile Bagvuracaklardan,
Sosyal Guvenlik Kurumundan Emekli Olmadigina
lliskin Belge

5- Askerlik Durum Beyani ile Bakaya Kalanlardan
“‘Kovusturmaya Yer Olmadigina Dair” Mahkeme Kar.

Diizenlenmis En Son Atama Kararname Ornegi,

9- Beden Egitimi Ve Spor Yiksek Okullari lle Hacettepe
Universitesi Spor Bilimleri Ve Teknolojisi Yuiksekokulundan
Mezun Olanlardan Programa Kayit Tarihini Gosteren Belge
istenecektir,
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iL MILLI EGITiM MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
S. ; : TAMAMLANMA
N HIZMET ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQC)
1- Elektronik Bagvuru Formu 4- Lisans Diplomasi/Gegici Mezuniyet Belgesinin Asli Veya
2- Felsefe Bolumii Mezunlarindan; 16 Kredi Sosyoloji, Kurumunca Onayli Ornegi (Ogrenim Bilgileri
16 Kredi Psikoloji Aldigina, Sosyoloji Bolumu Elektronik Bagvuru Formuna Otomatik Olarak Yansimayan
Mezunlarindan ise 8 Kredi Mantik, 16 Kredi Felsefe, Adaylardan),
Personel Alimi 16 Kredi Psikoloji Aldigina Dair Belge (Bu Belge 5- Yurt DisI Yuksekogretim Kurumlarindan Mezun
109 Milli Sporcularin Beden Egitimi | Pedagojik Formasyon Belgesi Yerine Kullanilamaz), Olanlardan Diploma Denklik Belgesi, 15 GUN
Ogretmenligine Atanmasi 3- Beden Egitimi Ve Spor Yuksek Okullari lle 6- Adli Sicil Durum Beyani lle Adli Sicil Kaydi
Basvuru islemleri Hacettepe Universitesi Spor Bilimleri Ve Teknolojisi Bulunanlardan Sabika Sorgulama Belgesi,
Yiiksekokulundan Mezun Olanlardan Programa Kayit  7- Askerlik Durum Beyani ile Bakaya Kalanlardan
Tarihini Gosteren Belge istenecektir (Mezuniyet “Kovusturmaya Yer Olmadigina Dair” Mahkeme Karari.
Belgesinde Kayit Tarihi Yazili Olanlardan Ayrica 8- Orta Ogretim Alan Ogretmenligi Tezsiz Yiiksek Lisans
Belge Istenmeyecektir.), Veya Pedagojik Formasyon Belgesi,
1- Elektronik Bagvuru Formu 5- Lisans Diplomasi/Gegici Mezuniyet Belgesinin Asli Veya
2- Orta Ogretim Alan Ogretmenligi Tezsiz Yiksek Kurumunca Onayli Ornegi (Ogrenim Bilgileri Elektronik
Lisans Veya Pedagojik Formasyon Belgesi, Basvuru Formuna Otomatik Olarak Yansimayan
3- Felsefe Bolumu Mezunlarindan; 16 Kredi Sosyoloji, Adaylardan),
16 Kredi Psikoloji Aldigina, Sosyoloji Bolumu 6- Yurt Dis1 YUksekogretim Kurumlarindan Mezun
ise Giris Belgeleri Mezunlarindan ise 8 Kredi Mantik, 16 Kredi Felsefe, Olanlardan Diploma Denklik Belgesi,
110 Kadrolu Atama /Sozlegmeli 16 Kredi Psikoloji Aldigina Dair Belge (Bu Belge 7- Adli Sicil Durum Beyani ile Adli Sicil Kaydi 1 GUN
Ogretmen Ise Baslatilma Is Ve | Pedagojik Formasyon Belgesi Yerine Kullanilamaz), Bulunanlardan Sabika Sorgulama Belgesi,
islemleri 4- Beden Egitimi Ve Spor Yiiksek Okullari ile 8- Askerlik Durum Beyani ile Bakaya Kalanlardan
Hacettepe Universitesi Spor Bilimleri Ve Teknolojisi “‘Kovusturmaya Yer Olmadigina Dair” Mahkeme Karari
Yiksekokulundan Mezun Olanlardan Programa Kayit  9- Son Alti Ay icinde Cekilmis Ug Adet Renkli Vesikalik
Tarihini Gésteren Belge istenecektir (Mezuniyet Fotograf
Belgesinde Kayit Tarihi Yazili Olanlardan Ayrica 10- Mal Bildirim Beyannamesi
Belge Istenmeyecektir.),
1- Elektronik Bagvuru Formu 2.Lisans Diplomasi/Gegici Mezuniyet Belgesinin Asli Veya
2- Orta Ogretim Alan Ogretmenligi Tezsiz Yksek Kurumunca Onayh Ornegi (Ogrenim Bilgileri
Lisans Veya Pedagojik Formasyon Belgesi, Elektronik Bagvuru Formuna Otomatik Olarak Yansimayan
3- Felsefe Bolumu Mezunlarindan; 16 Kredi Sosyoloji, Adaylardan),
16 Kredi Psikoloji Aldigina, Sosyoloji Bolumu 7- Yurt Dis1 Yuksekogretim Kurumlarindan Mezun
ise Giris Belgeleri Mezunlarindan Ise 8 Kredi Mantik, 16 Kredi Felsefe, Olanlardan Diploma Denklik Belgesi
111 | ilk Atama ise Baslatilma is Ve 16 Kredi Psikoloji Aldigina Dair Belge (Bu Belge 8- Adli Sicil Durum Beyani ile Adli Sicil Kaydi 1 GUN

islemleri

Pedagojik Formasyon Belgesi Yerine Kullanilamaz),
4- Askerlik Durum Beyani ile Bakaya Kalanlardan
“Kovusturmaya Yer Olmadigina Dair” Mahkeme Kar.
5- Son Alti Ay icinde Cekilmis Uc¢ Adet Renkli
Vesikalik Fotograf

6- Mal Bildirim Beyannamesi

Bulunanlardan Sabika Sorgulama Belgesi,

9- Beden Egitimi Ve Spor Yiksek Okullari lle Hacettepe
Universitesi Spor Bilimleri Ve Teknolojisi
Yuksekokulundan Mezun Olanlardan Programa Kayit
Tarihini Gosteren Belge istenecektir (Mezuniyet
Belgesinde Kayit Tarihi Yazili Olanlardan Belge istenmez.)
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iL MILLI EGITiM MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
S. ; : TAMAMLANMA
N HIZMET ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQC)
1- Elektronik Basvuru Formu 7- Son Alti Ay icinde Cekilmis Uc¢ Adet Renkli Vesikalik
2- Orta Ogretim Alan Ogretmenligi Tezsiz Yiiksek Fotograf
Lisans Veya Pedagojik Formasyon Belgesi, 8- Lisans Diplomasi/Gegici Mezuniyet Belgesinin Asli Veya
3- Felsefe Bolumii Mezunlarindan; 16 Kredi Sosyoloji, Kurumunca Onayli Ornegi (Ogrenim Bilgileri
16 Kredi Psikoloji Aldigina, Sosyoloji Bolumu Elektronik Bagvuru Formuna Otomatik Olarak Yansimayan
Mezunlarindan ise 8 Kredi Mantik, 16 Kredi Felsefe, Adaylardan),
16 Kredi Psikoloji Aldigina Dair Belge (Bu Belge 9- Yurt Dis1 Yuksekogretim Kurumlarindan Mezun
Pedagojik Formasyon Belgesi Yerine Kullanilamaz), Olanlardan Diploma Denklik Belgesi
4- Aciktan Atama Ve Kurumlar Arasi Atama 10- Adli Sicil Durum Beyani ile Adli Sicil Kaydi
Bigimleriyle Bagvuracaklardan, En Son Calistigi Bulunanlardan Sabika Sorgulama Belgesi,
ise Giris Belgeleri Kurumdan Alacagi 11- Agiktan Atama Bigimiyle Basvuracaklardan, Bakanlik¢a
112 Aciktan / Kurumlararasi ik Hizmet Belgesi (Belge Uzerinde Gorevden Ayrilma Dizenlenmis En Son Atama Kararname _(:')rnegi 1 GUN
Atama Ise Basglatilma Is Ve Nedeni Agikca Belirtilecektir.), (Kararnamesi Bulunmayan Okul Oncesi Ogretmenligi /
islemleri 5- Aciktan Ve Aciktan ik Atama Bicimleri ile Cocuk Gelisimi Ve Egitimi Ogretmenleri ile
Basvuracaklardan, Sosyal Guvenlik Kurumundan Sinif Ogretmenleri icin Onayli Atama Ust Yazisi Veya
(Devredilen Listenin ilgili Sayfasi istenecektir.),
Emekli Sandigi, SSK Ve Bag-Kur) Emekli Olmadigina 12- Kamu Kurum Ve Kuruluslarinda Halen Aday Ya Da Asil
lligkin Belge, Devlet Memuru Olarak Calisanlardan KPSSP10
6- Beden Egitimi Ve Spor Yiiksek Okullari ile Sonucuna Goére ilk Atama Bigimiyle Basvuracaklardan
Hacettepe Universitesi Spor Bilimleri Ve Teknolojisi Muvafakat Belgesi
Yiiksekokulundan Mezun Olanlardan Programa Kayit 13- Askerlik Durum Beyani ile Bakaya Kalanlardan
Tarihini Gosteren Belge istenecektir (Mezuniyet “Kovusturmaya Yer Olmadigina Dair” Mahkeme Karari.
Belgesinde Kayit Tarihi Yazili Olanlardan Ayrica 14- Mal Bildirim Beyannamesi
Belge Istenmeyecektir.)
1- Elektronik Bagvuru Formu 7- Lisans Diplomasi/Gegici Mezuniyet Belgesinin Asli Veya
2- Orta Ogretim Alan Ogretmenligi Tezsiz YUksek Kurumunca Onayli Ornegi (Ogrenim Bilgileri
Lisans Veya Pedagojik Formasyon Belgesi, Elektronik Bagvuru Formuna Otomatik Olarak Yansimayan
3- Felsefe Bolumu Mezunlarindan; 16 Kredi Sosyoloji, Adaylardan),
16 Kredi Psikoloji Aldigina, Sosyoloji Bolumu 8- Yurt DigI Yuksekogretim Kurumlarindan Mezun
i§e Giris Belgeleri Mezunlarindan ise 8 Kredi Mantik, 16 Kredi Felsefe, Olanlardan Diploma Denkli[< Belgesi,
Aciktan/ Kurumlararas 16 Kredi Psikoloji Aldigina Dair Belge (Bu Belge 9- Adli Sicil Durum Beyani lle Adli Sicil Kaydi )
113 Pedagojik Formasyon Belgesi Yerine Kullanilamaz), Bulunanlardan Sabika Sorgulama Belgesi, 1 GUN

Yeniden Atananlarin ise
Baslatilma Is Ve Iglemleri

4- Aciktan Atama Ve Kurumlar Arasi Atama
Bicimleriyle Basvuracaklardan, En Son Calistigi
Kurumdan Alacagi

Hizmet Belgesi (Belge Uzerinde Gorevden Ayrilma
Nedeni Acgikca Belirtilecektir.),

5- Aciktan Ve Aciktan ik Atama Bicimleri ile
Basvuracaklardan, Sosyal Guvenlik Kurumundan

10- Aciktan Atama Bigimiyle Basvuracaklardan, Bakanlik¢a
Duzenlenmis En Son Atama Kararname
Ornegi(Kararnamesi Bulunmayan Okul Oncesi Ogretmenligi
| Cocuk Gelisimi Ve Egitimi Ogretmenleri lle Sinif
Ogretmenleri igin Onayli Atama Ust Yazisi Veya Listenin
[Igili Sayfasi istenecektir.),

11- Kurumlar Arasi Atama Bigimiyle Basvuracaklardan
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iL MILLI EGITiM MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
S. ; : TAMAMLANMA
N HIZMET ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQC)
(Devredilen Muvafakat Belgesi,
Emekli Sandigi, SSK Ve Bag-Kur) Emekli Olmadigina 12- Askerlik Durum Beyani lle Bakaya Kalanlardan
lliskin Belge, “Kovusturmaya Yer Olmadigina Dair” Mahkeme Karari.
6- Beden Egitimi Ve Spor Yiiksek Okullari ile 13- Son Alti Ay Iginde Cekilmis Uc Adet Renkli Vesikalik
Hacettepe Universitesi Spor Bilimleri Ve Teknolojisi Fotograf
Yuksekokulundan Mezun Olanlardan Programa Kayit  14- Mal Bildirim Beyannamesi
Tarihini Gosteren Belge istenecektir (Mezuniyet
Belgesinde Kayit Tarihi Yazili Olanlardan Ayrica
Belge istenmeyecektir.),
1- Elektronik Basvuru Formu 5- Felsefe Bolumu Mezunlarindan; 16 Kredi Sosyoloji, 16
2- Orta Ogretim Alan Ogretmenligi Tezsiz Yiiksek Kredi Psikoloji Aldigina, Sosyoloji Bolumu
Lisans Veya Pedagojik Formasyon Belgesi, Mezunlarindan Ise 8 Kredi Mantik, 16 Kredi Felsefe, 16
3- Lisans Diplomasi/Gegici Mezuniyet Belgesinin Asli  Kredi Psikoloji Aldigina Dair Belge (Bu Belge
ise Giris Belgeleri Veya Kurumunca Onayl Ornegi (Ogrenim Bilgileri Pedagojik Formasyon Belgesi Yerine Kullanilamaz),
Milli .... . | Elektronik Bagvuru Formuna Otomatik Olarak 6- Yurt Dis1 YUksekogretim Kurumlarindan Mezun
illi Sporcularin Beden Egitimi : : : -
114 Ogretmenlige Baslatiima is \V E Yansmayan_AdgyIardan), ) _ Olanlgrdgr_l Diploma Denklik Belg.es[, . 1 GUN
islemleri 4- Beden Egitimi Ve Spor Yuksek Okullari lle 7- Adli Sicil Durum Beyani lle Adli Sicil Kaydi
Hacettepe Universitesi Spor Bilimleri Ve Teknolojisi Bulunanlardan Sabika Sorgulama Belgesi,
Yiiksekokulundan Mezun Olanlardan Programa Kayit 8- Askerlik Durum Beyani ile Bakaya Kalanlardan
Tarihini Gosteren Belge istenecektir (Mezuniyet “Kovusturmaya Yer Olmadigina Dair” Mahkeme Karari.
Belgesinde Kayit Tarihi Yazili Olanlardan Ayrica 9- Mal Bildirim Beyannamesi
Belge Istenmeyecektir.),
115 1- Is Talep Formu 3- Saglik Kurulu Raporu (Sakatlik Orani En Az %40 Ve
Personel Alimi 2- Bir Adet Renkli Vesikalik Fotograf Uzeri Olanlarin; OzurlGlik Olgitd, Siniflandiriimasi Ve
Engelli Eleman istihdami Ozdrlilere Verilecek Saglik Kurulu Raporlari Hakkindaki 30 GUN
Basvurusu Yonetmelikle Belirlenen Saglik Kuruluslarindan Aldiklari
Rapor)
116 | ise Giris Belgeleri : . e . o
. o 1- Ikametgah Adresini Belirtir Dilekge 7- Saglik Kurulu Raporu (Sakatlik Orani En Az %40 Ve
Engelli Eleman Istihdamina - - o . PR i
Gére Géreve Baglatma i§ Ve 2- Nufus CuzdanllOrne.gl ) gz?rl ._Olanlarln., Ozurlullfk Olgutu, Siniflandiriimasi Ve _
islemleri 3- Alti Adet Renkli Vesikalik Fotograf Ozurlulere Verilecek Saglik Kurulu Raporlari Hakkindaki 30 GUN
4- Alti Adet Renkli Vesikalik Fotograf Yonetmelikte Belirlenen Saglik Kuruluslarindan Aldiklari
5- Adli Sicil Kayit Belgesi Rapor)
6- Diploma/Gegici Mezuniyet Belgesi 8- Mal Bildirim Beyannamesi
Personel Alimi 1- Di.I_ekge ) . 5- Sagllk_Kurqu Raporu
117 | 4131 Sayih Kanun Geregi Sehit 2- Nufus Cuzdani Fotokopisi 6- Askerlik Durum Belgesi. 30 GUN

Yakini Atama is Ve islemleri

3- Ikametgah Belgesi
4- Adli Sicil Belgesi

7- Ogrenim Belgesi
8- Mal Bildirim Beyannamesi Ve Etik Sozlesmesi
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iL MILLI EGITiM MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
S. ; : TAMAMLANMA
N HIZMET ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQC)
Personel Alimi ot
4046 Sayili Kanun Geregi ; I\N/Igfas I\éa..k"dB"d'Fr'm' KODiS
118 | Ozellestirmeden Gelen 7 NI ClZek) ool 20 GUN
Personelin Atama is Ve £ Lelieiceln foliesl . o .
: : 4- Mal Bildirim Beyannamesi Ve Etik S6zlesmesi
Islemleri
Personel Alimi 1- Nufus Cuzdani Fotokopisi 7- Ogrenim Belgesi
Sosyal Hizmetler Cocuk 2- Adli Sicil Kaydi 8- Mal Bildirim Beyannamesi Ve Etik S6zlesmesi
Esirgeme Kurumunda Bakilan | 3- Askerlik Durum Belgesi.
119 | Ve Yetistirilen Cocuklarin 3413 | 4- (SHCEK Tarafindan Bakilan Ve Korunan 90 GUN
Sayili Kanun Geregi Cocuklardan Olma Zorunlulugu)
istihdamina iligkin is Ve 5- fkametgah Belgesi
islemler 6- Saglik Kurulu Raporu
1- TC Kimlik No 4- Engelini Tantyan Saglik Raporu
Ozel Egitim Gerektiren 2- Bireyin Velisinin Ya Da Okula/Kuruma Kayitli 5- Okula/Kuruma Kayith Ogrenciler igin Bireysel Gelisim
120 Bireylerin Tanilanma, Ogrenciler igin Okul/Kurum Yénetiminin Yazili Raporu 15 GUN
Yerlestirme Ve Izleme Basvurusu 6- Bir Adet Renkli Vesikalik Fotograf
Calismalarinin Yapilmasi. 3- Basvurdugu Ram'in Sorumluluk Bélgesi icinde
Oldugunu Gosterir Belge
Emekli Ogretmenlere Milli
Egitim Bakanhig Ogretmen 1- Bagvuru Formu
121 | Dinlenme Kamplarinin Tahsisi | 2- Emekli Tanitim Karti 90 GUN
ile ilgili is Ve islemlerin 3- Kamp Ucretinin 1/3 Niin Yatirildigina Dair Dekont
Yapilmasi
. - 1- Basvuru Formu
Egteiir(rlll gf;ae:‘rl?gelnl!;r;omr:lehl 2- N_ijfus Cuzdani Fotokopisi )
122 Kimli S 3- Bir Adet Renkli Vesikalik Fotograf 180 GUN
imlik Karti lle llgili Is Ve ) .
Islemleri Yapmak 4- Emekli "I'gnltlm Karti Fotokop|3|
5- 1,50 TL'lik Kart Ucreti
1- Dilekce
123 Kitap Bayilik Talebi 2- Bes Adet Renkli Vesikalik Fotograf 4- Kitap Saticilarindan Alinacak Yuklenme Senedi. 30 GUN
3- Adli Sicil Kaydi 5- Ticaret Ugras Belgesi
124 Okul Ve Ku[’um Yapimi Igin Dilekce 30 GUN
Arsa Teminli
1- Dilekge, 5- Kurucu Temsilcisinin Niifus Clizdan Sureti Ve imza
195 Ozel Okul Yatinmcilarina 2- Ticaret Sicil Gazetesi Ornegi, Sirklsu 5 GUN

Verilen Tesvik Talebi Bagvuru

3- Cevre Ve Orman Bakanlhgi Raporu (CED),
4- Yatirrm Bilgi Formu,

6- Valilik Gorus Yazisi.
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iL MILLI EGITiM MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
S. ; : TAMAMLANMA
N HIZMET ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQC)

Engellilerin Egitim Giderlerinin | 1- Oziirlii Birey Modilinden Alinmis Kuruma Ait Liste Ciktisi o
126 i o ) : 3 GUN

Karsilanmasi 2- Ozurlu Birey Adina Duzenlenmis Fatura

Milli Editim Bakanhdina Badl: 1- Resmi Ust Yazi i i 5- Uygulamalarda Kullanilacak Veri Toplama Araglari

KurumgVe Kurulu Igrda g 2- Arastirma /Proje/Tez/Odev Onerisi 6- Uygulama Yapilmak Istenen Okul Listesi )
127 sarea - 3- Danigman Akademisyen Onerisi 7- Uygulamada Kullanilacak Olan Tum Belgeler (Ders 10 GUN

Yapilacak Arastirma lzinleri lle - o _

g : 4- Olgek Kullanim Izni(Arastirmaci Tarafindan Plani, Etkinlik...)

ligili Is Ve Islemler Lz :

Gelistiriimediyse)

Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri 1- TC Kimlik No . - g :
128 | Kursu lgin Trafik Ve Gevre 2- Diploma Fotokopisi geig?]’tgo UL e Lt Weiilelis) e Delr Sete 30 GUN

Ogretmenligi Belgesi Verilmesi | 3- Surucu Belgesi Fotokopisi

Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri | 1- TC Kimlik No o 3 .
129 | Kursu igin Direksiyon Ogretici | 2- Diploma Fotokopisi - LU IL eI Beraiiln VElelie) e DElF SElE 30 GUN

, : : R ) - Dekontu
Belgesi Verilmesi 3- Surucu Belgesi Fotokopisi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen surede tamamlanmamasi veya yukarida
tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

Ik Muracaat Yeri il Milli Egitim MudirlGga ikinci Miracaat Yeri : Konya Valiligi

isim : Halil SAHIN isim : Kemal KARADAG

Unvan - 1l Milli Egitim MUdUrd Unvan : Vali Yardimcisi

Adres : Abdulaziz Mah. Ataturk Cad. No:14 42040 Adres : Sukran Mah. Tevfikiye Cad. No:2 42209
Meram / KONYA Meram / KONYA

Tel : 03323533050 Tel 103323102011

Faks : 03323533057 Faks : 0332 35099 88

E-Posta : konyamem@meb.gov.tr E-Posta . konya@icisleri.gov.tr
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